
ITEM BIEN O SERVICIO ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN OSERVICIO
CODIGO FICHA DEL 

PROGRAMA

CODIGO 

ALMACEN

UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD

1
Alquiler de espacio en 

restaurante o salon de eventos 

Alquiler de espacio con disponibilidad 2 p.m. hasta 6 p.m. capacidad para 40 personas, con aire 

acondicionado, espacio para proyectar con sonido, conexion a internet, extensiones, computador y 

microfonos, servicio a la mesa,  organizado con mesas en forma de U vestidas con mantel blanco y 

sobremantel verde color institucional, cada mesa debe contar con arreglo floral

Unidad 2

2 Compra de distintivo para mesa Habladores tamaño carta con logos del SENA Y APE Unidad 30

3 Platos

                                                                                                                                                                                                                                                                                         

* Platos para 60 personas, incluye: 1 botella Agua pet 600,   1 jugo natural de maracuyá o corozo, 2 

opciones de proteína (Carne 150gr y pollo 150gr), 1 guarnición (puré de papas), 1 ensalada fria tropical, 1 

postre napoleón, incluido menaje y servicio a la mesa, si la opción del sitio es salón de evento.

Unidad 60

4 Hidratación
Estación de agua y café para  toda la jornada en los dos (02) eventos, dirigidos a 60 participantes (30 

personas por evento)
Global 2

5 Sonido
Suministro      de      sonido      para ambiente  abierto  y/o  cerrado,  con capacidad    de    audio  (total    

de eventos: Dos (02); incluye insumos de conexión, internet,  extensiones, computador y microfono.
Unidad 2

6 Imagen institucional
Pendón principal del evento con estructura que soporte el aviso. Con dimension de 1 * 2 mtrs con araña ( 

el diseño será el entregado por la supervisora de la entidad) armado e instalado en sitio
Unidad 1

QUIEN SOLICITA CARMEN TERESA SERRANO CASTRO

APROBÓ RAFAEL YEPES CONDE

JUSTIFICACION ENCUENTRO EMPRESARIAL: 

Para el SENA Regional Magdalena, es importante la búsqueda constante de relacionamiento empresarial con el fin de brindar orientaciones a las diferentes empresas que solicitan nuestros 

servicios y así mismo, la búsqueda constante de vacantes, colocados en general y destacar la importancia del reconocimiento del aprendiz SENA en el ámbito productivo.  Por esta razón, 

hacemos el llamado a los diferentes empresarios de la ciudad para darles a conocer nuestro servicio institucional y crear alianzas estratégicas que contribuyan a el cumplimiento de los 

lineamientos nacionales periodo 2026. Para este año se contará con la realizacion de dos encuentros empresariales donde contaremos con las empresas mas influyentes de la ciudad.

DEPENDENCIA / PROGRAMA: AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO 

CENTRO DE FORMACION: DESPACHO

FECHA DE SOLICITUD: 4/05/2026

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: CARMEN TERESA SERRANO CASTRO

ENCUENTROS EMPRESARIALES 

REGIONAL: MAGDALENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS
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